温馨提示

1．2012级研究生开学典礼的时间为8月27日下午，地点在东校区体育馆，具体安排见网上通知。
2．研究生新生英语水平测试时间由原来的8月27日全天改为8月27日上午和8月28日上午，具体时间地点安排见网上通知。

3．全日制农业推广硕士研究生新生开始上课的时间由8月28日改为8月29日。

4. 8月25日报到当天，学校开通西校区到建设大学宿舍区的临时班车，上午7:30开始至晚上18:00，每30分钟一班，帮助新报到的西区博士男生新生运送行李到建设大学宿舍区办理入住手续。临时班车出发点在颐园餐厅门口的学校班车站。
5. 今年建行不在迎新现场设点，研究生新生无须领取建行卡密码信封。如需修改建行卡初始密码，可就近到建行营业点办理。西校区建行营业点在西门与西北门之间，东校区建行营业点在金码大厦北侧。8月25日当天，建行在西校区主楼2003室，东校区主楼236室设立临时办理点，同学也可前来办理。
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研究生新生报到流程
	1．报到  凭录取通知书、身份证、毕业证、学位证到所在学院迎新处报到。领取校园一卡通。时间：2012年8月25日7:00-22:00；地点：西区在图书馆至新教学楼两侧步行道；东区在主楼后广场。


↓

	2．缴纳费用  缴纳住宿费；未通过银行卡交费的委培生，全日制专业学位研究生等需要交纳学费的学生按规定到财务处缴纳学费。西区：主楼120；东区：主楼101 。


↓

	3．办理保险  凭录取通知书在现场统一办理大病和意外伤害保险。


↓
	4．办理住宿  在报到现场住宿办公点（宿管中心、建设大学宿舍管理部门）办理住宿手续、领取钥匙、自行购买公寓用品。 

	↓

5．办理户口  持户口转移单到保卫处现场办公点办理户口迁移手续。


↓
	6．登记确认  完成以上手续后，到所在学院迎新处确认，学院对学生交费情况进行登记，完成报到。


研究生新生报到须知
1．到校报到 
请2012级研究生新生务必于8月25日7:00-22:00持录取通知书到专业所在校区报到，根据就读学院迎新工作老师的指导和志愿服务同学的引导，完成有关报到程序，未在指定时间报到的研究生新生请与所在学院研究生教务办公室联系办理报到手续。
2．资格审核
持本人录取通知书、身份证原件与复印件、毕业证、学位证原件在现场学院报到处进行资格认证和审核。
1）学院按“新生资格审查表说明”要求审核表中各项内容（应届本科生必须有学士学位证，所有公开招考的博士生必须有硕士学位证）。
2）学院要求新生对“户口库学院核对表”中的“户口所在省市”和“是否转户口”栏中内容进行审核并签字（如有修改，在修改处签字）。
3．缴纳费用
报到时，住宿费在财务处缴纳。委培生在开学前一周将学费存入学校发放的银行卡中，学校财务处委托银行扣款。未提前办理存款手续的同学请到学校财务处直接交费。
4．办理保险

研究生院负责联系保险公司，全体研究生新生可在报到现场统一办理大病和意外伤害保险。

5．办理户口

    录取为非定向研究生、MBA自筹经费研究生及少数民族高层次骨干计划定向生（应届生或非在职生）的户口手续在保卫处现场办公点办理，新生需在交“迁移证”前逐一核实“迁移证”中各项内容（有错应及时与保卫处沟通处理）同时须在自己的户口迁移证右上角注明学院和专业。
6．办理住宿手续 
新生凭录取通知书到报到现场住宿办理工作点办理分配宿舍和领取钥匙，床上用品、生活用品等请自行准备，也可到校后自愿购买。不在校内住宿的同学须到财务处及宿舍管理中心办理不住宿手续后交学院方可网上注册。

7．办理党团关系 
    党团组织关系在报到后由组织部、学院分党委（党总支）、校团委、各院分团委（团总支）统一安排时间办理。
8．校园卡 
 2012级研究生新生报到当天从所在学院登记领取校园一卡通，并学习校园卡的使用方法。无校园卡的新生请直接到校园卡中心办理。

需修改建行初始密码的可到就近建行营业点或校内临时办理点办理。西校区建行营业点在西门与西北门之间，东校区建行营业点在金码大厦北侧。西校区临时办理点为主楼2003室，东校区为主楼236室。
9．检疫查体 
校医院现场设医疗检疫查体点，为入校后有腹泻等身体不适状况的同学提供查体服务。入学后，所有硕士生、博士生（硕博连读生除外）在所在校区校医院空腹参加体检，西区校医院体检时间为：9月18、20、25、27、28日；东区校医院体检时间为：9月17、19、21、24日。具体安排将在体检前一周公布在学校主页上。
10．新生网上信息核对和电子注册
新生网上信息核对时间为8月25日-27日。在此期间，新生访问“研究生综合管理信息系统”（<http://gradinfo.cau.edu.cn/> 或者 http://202.112.170.193），在页面上点击“新生信息核对”按钮，进行信息核对。新生核对账号为本人学号，核对密码为本人身份证号。新生在信息核对时，请务必注意以下事项：

1.该信息要上报教育部进行研究生学籍电子注册。信息来源于招生报名网，其中诸如：姓名，身份证号，专业等主要字段不可修改。

2.请逐项仔细核对，并在空格处认真填写或修改，对于确实无内容的可修改字段请填“无”，不允许有空白。

3.对于新生不可修改的字段，但确实发现有错误的，可在页面下方的修改栏中填写修改意见，并在提交必要的有效证明材料后由学院教务老师修改。

4.生源地填到省级即可，此项信息是毕业后二次回省的就业依据，请按研究生院新生入学通知中的4项分类核对填写。

5.新生信息核对只核对一次，请在最终提交前认真检查，一旦提交则不可修改，否则提交书面材料交学院教务秘书统一修改。

6.此信息只有你本人可阅，请注意网络安全。核对后及时修改密码，不要让同学代替核对。
教务管理员查验新生没有错误信息、有照片、已经交费、及学生已核对信息后，8月27日前（含27日）在研究生综合管理信息系统中完成电子注册。教务管理员完成电子注册后学生才能登录系统进行选课。

11．制定个人培养计划和选课 

2012年8月27前（含27日）研究生新生完成电子注册后，需通过“研究生综合管理信息系统”制定个人培养计划并进行网上选课，8月25日-9月6日可以通过网上管理信息系统自行选课、改课。具体办法详见“研究生选课须知”。综合管理系统登录办法：输入网址：<http://gradinfo.cau.edu.cn/> 或者 <http://202.112.170.193>，在打开页面的用户名和密码栏中输入个人的用户名和密码即可登录进入系统。用户名为本人学号，密码为新生信息核对时修改的密码。

12．新生英语水平测试

2012年8月27日上午和28日上午，对全体研究生新生进行英语水平测试，测试成绩符合要求者可免修英语课程，具体安排详见网上通知“研究生新生英语水平测试安排及注意事项”。
13.其他 

团干、支教等保留入学资格同学不办理入学手续。资返生需要办理入学手续。

图书馆研究生新生请与图书馆主管研究生教务老师联系报到事宜。

研究生新生入学活动安排

	事项
	时间
	分管部门

	新入学研究生到校报到
	8月25日全天
	研究生院

各学院

	学生网上完成信息核对，修改个人密码
	8月25日-8月27日
	

	新生入学资格审查
	8月25日-8月27日
	各学院

	教务员进行电子注册
	8月25日-8月27日
	各学院

	研究生到所在学院教务老师处领取相关表格、学生证等，填好后交回学院
	8月26日
	各学院

	新生完成电子注册后在网上制定个人培养计划并进行选课
	8月25日- 9月6日
	各学院

	学院自行安排新生入学教育
	8月25日-9月6日
	各学院

	2012级研究生开学典礼
	8月27日下午
	研究生院

	研究生新生英语水平测试
	8月27日上午和28日上午
	研究生院

	研究生改选课
	9月7日-9月28日
	各学院

研究生院

	全日制农推硕士新生开始上课
	8月29日
	研究生院

	东区研究生新生开始上课
	9月10日
	研究生院

	西区研究生新生体检
	9月18、20、25、27、28日
	西区校医院

	东区研究生新生体检
	9月17、19、21、24日
	东区校医院

	西区研究生新生复检
	另行通知
	西区校医院

	东区研究生新生复检
	另行通知
	东区校医院

	新生学籍审核复议
	9月-11月
	研究生院


研究生选课须知

课程学习是研究生新生入学后面临的第一个重要的培养环节。新生入学后，要在导师指导下根据所在学科专业培养方案要求在研究生综合管理信息系统中制定培养计划（包括课程学习计划和论文工作计划），按照课程学习计划在网上选择本学期课程，累积学分。

为确保2012级新生入学后顺利进入教学环节，现将有关事宜说明如下：

一、培养要求

硕士、博士和直博生应分别按照研究生手册中相应的培养工作规定和所在学科专业培养方案要求，完成各培养环节。

二、制定个人培养计划

    研究生新生通过电子登录后，需要在选课前进入农大主页—>研究生教育—>研究生综合管理信息系统—>用户名 (为本人学号，字母要求大写) 、初始密码（为本人身份证号）—>培养计划网页，在导师指导下制定课程学习计划（包括培养环节安排计划）和论文工作计划。

通过新生入学英语水平测试免修英语的研究生须在制定课程学习计划时制订该课程。

课程学习计划将作为研究生中期考核课程完成情况审核依据，因此研究生选修的课程务必和课程学习计划一致，否则系统将视为课程学习审核不合格。因此研究生要在选课学期初核对选修课程是否符合课程学习计划内容，如因特殊原因无法完成课程学习计划时则需要对课程学习计划进行必要的调整。调整时间一般安排在开学初选课时进行，其他时间只能查看不能修改。
课程学习计划一般在新生入学后规定的时间内完成，其他学期（中期考核前）选课期间在导师指导下允许进行适当调整，但要保证与选课的一致性。在制定课程学习计划同时需要明确各培养环节的安排计划。论文工作计划一般在入学1学年内（最迟在开题前）完成。

三、研究生网上选课流程

研究生制定完成课程学习计划后方可选课。选课或改选课程流程：进入农大主页—>研究生教育—>研究生综合管理信息系统—>用户名 (为本人学号，字母要求大写) 、初始密码（为本人身份证号）—> 选课系统。

特别提示: 受学位课程安排和教室所限，硕士英语、数学、政治三类公共学位课程采取按专业（或学院）分班上课的形式。请硕士研究生按照自己专业所对应的班级进行选课，否则会出现个别教室座位不足或与专业课程时间冲突的情况。具体分班结果附后。
另，进入研究生综合管理系统的初始密码为身份证号，请大家及时修改密码，以免他人误入变更您选修的课程等。在学期间选课、成绩查询、培养环节实施等都需要使用这个密码，请务必牢记修改后的密码。

四、网上选课时间及注意事项
2012年秋学期研究生选课时间定于8月25日-9月6日，请同学们在规定时间内进行选课；届时研究生新生和老生同时进行网上选课，但新生需先完成入学电子登录并制定个人培养计划后方能选课。具体办法详见“研究生综合管理信息系统各培养环节子系统主要功能和操作步骤。”为便于管理和系统维护，研究生个人培养计划制定和选课系统只在规定的时间内开启。9月7日研究生院对研究生所选课程进行必要的审核，选课人数少于5人的非学位课程将予以停开，对个别限选课程进行审定，可能需要研究生对所选课程进行微调，请大家务必于9月7日-28日期间进行培养计划和课程的调整和改选，并按照培养方案和个人培养计划对自己所选课程再次进行核对和确认（切记！！）。9月28日晚上24点为改选课截止时间，选课系统将关闭，研究生只能查询和浏览课程学习计划和所选课程，不能再做调整、变更。有关研究生课程变更信息将在研究生综合管理信息系统中的选课子系统公告栏中发布，请同学们随时注意浏览。

温馨提示：

1.选课人数不足5人的课程（学位课除外）将予以停开，请同学们密切关注自己所选课程是否在停开课程之列，如确系停开，请在改选课时将停开的课程从自己的课程学习计划及课表中删除。

2. 公共英语课的选课时间将在新生英语水平测试结果公布后另行通知，请同学们随时注意。

五、公共学位课程安排及分班情况

受学位课程安排和教室所限，英语、政治、数学三类公共学位课程采取按专业（或学院）分班和分学期上课方式，具体如下：

（一）西校区公共学位课程安排及分班情况

1．西区硕士研究生英语课程安排及分班情况说明

2012级硕士研究生西校区公共学位课程英语，将按照不同学院于2012年秋学期或2013年春学期分批进行安排，具体如下：
（1）以下学院的硕士生需于2012年秋学期学习硕士英语课程：动科学院、资环学院、理学院（西）、人文发展学院（西）、图书馆（西）以及西区全部全日制专业学位硕士，共分9个班。

（2）以下学院的硕士生需于2013年春学期学习硕士英语课程：农学与生物技术学院、生物学院、动医学院。

具体分班情况请查看网上选课系统。

2．西区硕士研究生“自然辩证法概论”、“中国特色社会主义理论与实践研究”课程安排
农学与生物技术学院、生物学院、动科学院、动医学院、资环学院、理学院（西）、人文发展学院（西）、图书馆（西）的硕士生共分为6个班，都将于2012年秋学期完成自然辩证法、科学社会主义理论与实践课程的学习。从1班到6班，具体分班情况请查看网上选课系统。

（二）东区硕士公共学位课程安排及分班情况

1．东区硕士研究生英语课程安排及分班情况说明：

2012级硕士研究生东校区公共学位课程英语，安排在2012年秋学期进行，涉及的学院有：工学院、水利与土木工程学院、食品科学与营养工程学院、信息与电气工程学院、经济管理学院、理学院（东）、人文与发展学院（东），思想政治教育学院，图书馆（东），及相关学院的全日制专业学位硕士生，从10班到17班共分8个班，具体分班详见研究生综合管理信息系统。

2．东区硕士研究生“应用数理统计”和“数值分析”课程均安排在2012年秋学期，分别各分2个班，涉及的学院同上，具体分班详见研究生综合管理信息系统。

3．东区硕士研究生“自然辩证法概论”和“中国特色社会主义理论与实践研究”课程均安排在2012年秋学期，从7班到11班，分别各分5个班，涉及的学院同上，具体分班详见研究生综合管理信息系统。

研究生新生英语水平测试安排

2012年新生入学后研究生院将对硕士、博士生（含直博生、全日制专业学位硕士、2012年春季博士）进行英语水平测试，测试成绩符合要求者可以免修研究生英语一外课程，测试成绩作为研究生英语一外成绩登录。
研究生新生英语水平测试由原来的8月27日全天改为8月27日上午和8月28日上午，确切的考试时间、地点另行通知，请同学们密切关注校园网主页或研究生院主页公告。

3. 其他

直博生可同时参加硕士和博士英语一外水平测试，如果均获得免修资格，可以全部免修；如果硕士英语一外达到免修要求，但博士英语一外没有达到免修要求，可以免修硕士英语，选修博士英语；如果硕士英语一外没有达到免修要求，博士英语一外即使达到免修要求，也必须选修硕士和博士英语一外课程。

研究生培养环节流程

	主要培养环节
	培养环节基本要求
	时间安排

	
	
	硕士生
	博士生
	直博生*

	制定培养计划
	新生入学要在导师的指导下制定课程学习和培养计划，填报“培养计划表”。
	入学一个月内完成学习计划,一学年内完成论文工作计划
	同左
	同左

	课程学习
	按照相应学制及学科专业培养方案要求完成学位课程、必修课程的学习和学分要求
	1-2学期(课程学分不低于21学分，培养环节学分7学分)
	1-2学期(课程学分不低于12学分，培养环节学分8学分)
	1-4学期（课程学分不低于32学分，培养环节学分不低于9学分）

	实践教育
	按照“研究生实践教育暂行规定”进行，记2学分,
	中期考核前完成
	同左
	同左

	学术交流活动
	研究生在学期间应积极参加学术交流（原则上硕士不少于6次、博士不少于10次，包括本人学术报告）并记录在网络系统，记2学分
	中期考核前完成
	同左
	同左

	硕士生专业外语
	硕士生选修本专业开设的专业英语课程并考试合格，或在导师指导下阅读翻译专业外文文献、用外文发表论文等，可获得专业外语学分1学分
	中期考核前完成
	 
	 

	开题报告
	研究生通过查阅文献确定研究题目进行研究设计并且开题通过,记2学分
	中期考核前完成
	同左
	第3学期

	博士生学科综合考试
	博士生通过学院组织的学科综合考试且成绩合格可获得2学分
	 
	第3学期
	第6学期

	中期考核
	按照“研究生中期考核规定”进行 
	第3学期或之前
	第3学期
	第6学期

	硕士生提前攻博选拔
	优秀硕士生提前攻博选拔
	第3学期 
	
	

	发表学术论文
	按照培养方案要求发表学术论文
	答辩前
	同左
	同左

	论文答辩
	院学位评定分委员会审核
	6月下旬

12月上旬 
	同左
	同左


* 备注：直博生：指研究生入学时即指定为硕士、博士连读，实施直博生培养方案的研究生。

研究生综合管理信息系统各培养环节子系统主要功能和操作步骤

	子系统

名称
	管理功能
	内容描述
	简要操作步骤

	培养进展
	1．查询培养进展情况
	全面查询课程学习、培养环节完成情况
	直接点击“培养进展”

	培养

计划
	2．制定课程计划
	制定课程学习计划 （新生入学一月内完成）
	培养计划—制定培养计划—课程学习计划—屏幕上可看到应选学的学位课程，只需要在屏幕下方“填加本专业可选课程”和“填加其他专业课程”栏目中选定需选学的其他课程即可（删除办法：点击课程后面的垃圾桶形状图标）。提示：请记录个人课程计划中本学期开课的课程代码，以便选课时使用。

	
	3．制定论文计划
	制定论文工作计划（一学年前最迟在开题前完成）
	培养计划—制定培养计划 --论文工作计划—录入论文工作安排计划

	
	4．填写其他信息
	填写导师指导小组成员
	培养计划—填写其他信息—分别填写导师小组成员

	选课

系统
	5．选课
	第一步（8月25日—9月6日）：按照课程计划进行选课

第二步（9月7日—28日）：确认选课结果，修改课程补选必要的课程（由于个别课程因容纳量有限，系统会根据学位课优先原则进行筛选，要求所有研究生务必在28日确认所选课程是否已经选上，如遇停开课程请及时改选）
	第一步：课程系统—学生选课—添加课程—按照制定的课程计划一一输入本学期开设课程的课程代码和班次（硕士英语、政治和个别数学课有班次划分，没有分班次的课程填“1”）--点击添加；

第二步：课程系统—学生选课--删除或添加课程（需同时修改课程计划）

	
	6．选课课程显示
	查看或打印所选课程的课表（“我的课表”子系统同此功能）
	课程系统—选课课程显示—可以打印

	
	7．课程查询 
	查询所选课程编号和课程基本信息
	课程系统—课程查询（输入课程名称时只要包含要查询课程的部分名称即可）

	课程

成绩
	8．课程成绩
	查看课程成绩
	点击课程成绩

	论文

开题
	9．提交开题申请
	网上提交和修改开题申请，下载开题报格式填写开题报告，上传开题报告 
	论文开题—提交开题申请—填写相关内容—下载开题报告—填写开题报告后“上传开题报告”

	
	10．查看导师意见
	查看导师对开题报告的审核意见
	论文开题—查看导师意见

	
	11．查看开题公告
	查看学院对开题安排的公告
	论文开题—查看开题公告

	
	12．查看开题结果
	查询开题小组审核结果
	论文开题—查看开题结果

	培养

环节
	13．实践教育
	填写实践教育内容
	培养环节—实践教育（填写完成后需要点击“提交”才有效）

	
	14．学术活动
	分别填写各次学术活动记录
	培养环节—学术活动（填写完成后需要点击“提交”才有效）

	
	15．专业外语
	填写外语考核形式
	培养环节—专业外语（填写完成后需要点击“提交”才有效）

	
	16．综合考试成绩
	查看综合考试成绩
	培养环节—综合考试成绩

	
	17．查看审核结果
	查看学院对研究生培养环节的审核意见
	培养环节—查看审核结果

	中期

考核
	18．中期考核自评
	网上提交自评报告
	中期考核—中期考核自评

	
	19．中期考核结果
	查询导师、考核小组、学院和研究生院对学生中期考核评价结果
	中期考核—中期考核结果


备注：1.学号（字母大写）为用户名，密码为身份证号。

      2.表中第2、3、5、9、13、14、15、18项管理功能对应的操作，为研究生必作项目。

研究生学籍管理环节工作流程

	主要管理环节
	注意事项及要求
	时间
	办理

地点
	学籍管理处理办法

	注册
	新生入学、每学期开学要进行学籍注册
	不超过二周（需向导师、学院请假）
	学院
	按放弃学籍、自动退学报请学校处理。

	请假
	研究生离校超三天以上需向导师、学院请假
	一次不超过二周；或一学期累计不超过一个月。
	导师
学院
	提出学籍异动申请，办理休学。

	长期外出实验
	研究生因课题需要离校外出实验
	一学期或一年
	学院
	提交外出实验证明，不需学期注册及参加教学活动。

	休学
	研究生有病（有孕）不能坚持学习持校医院以上医院证明办理休学手续
	不超过一年
	导师

学院
	不办手续离校二周以上放弃学籍处理。

	复学
	研究生休学到期要办理复学的学籍异动手续
	不超过二周
	导师

学院
	超过二周按放弃学籍处理。

	退学
	研究生退学要办理学籍异动及离校手续，并迁出户口、档案。
	不超过一个月
	导师

学院

研究生院
	不办手续离校二周以上，按放弃学籍处理，户口、档案转回原迁入地，中途遗失责任自负。


	转导师
	研究生因导师出国、人事变动等原因不能指导其完成学业可提出转导师
	在学期间
	导师

学院
	办理学籍异动手续

	出国
	研究生在校期间可有合作研究类项目的出国需求，必须邀请函办理出国手续。
	国家基金委项目二年；其它项目一年。
	导师

学院
	不办理手续出国按私自离校放弃学籍处理。

	结婚
	研究生在学期间可办理结婚手续
	在学期间
	学院
	

	提前

毕业
	研究生满足提前毕业要求可提前申请毕业
	每年4月或10月中旬
	导师

学院

研究生院
	办理学籍异动手续

	延期

毕业
	研究生未完成培养方案要求可提出延期申请
	每年4-5月
	导师

学院

研究生院
	办理学籍异动手续或肄业


研究生院各部门工作电话
	部  门
	工作职能
	联系电话

	综合办公室
	财务管理
	62734935/2872

	
	学籍管理
	62731259/4936

	
	信息系统
	62734936

	管理处
	思想政治
	62732394

	
	事务管理
	62734934

	招生办公室
	招生管理
	62732880/2884

	培养处
	成绩管理
	62734816

	
	课程管理
	62374932/6254

	
	培养管理
	62732630

	学位办公室
	学位管理
	62734937/2891


研究生院办公地点：西区主楼二层北侧，东区主楼二层西侧。
各单位联系人工作电话
	单  位
	联系人
	电 话

	农学与生物技术学院
	王美芹、张  艳
	62732565

	资源与环境学院
	刘  依、高琪洁
	62732489

	动物科技学院
	吕进英、周少之
	62731280/1956

	动物医学院
	赵世云
	62733466

	经济管理学院
	方  芳
	62737442

	生物学院
	冯丽华
	62731334

	食品科学与营养工程学院
	石宝霞
	62737958

	理学院
	王玉红
	62733474

	工学院
	侯粤萍
	62736275

	水利与土木工程学院
	吕娟妃
	62737728

	信息与电气工程学院
	许朝辉
	62736743

	人文与发展学院
	武靖贤
	62733392

	思政学院
	岳  娟
	62736733

	图书馆
	师丽娟
	62736502

	MBA中心
	谷  征
	62737528
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